CAMARA MUNICIPAL DE CRISTIANO OTONI

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Joaguim Ribeiro de Castro, n® 10 - Centro — CEP: 36.426-000
Telefax: (31) 3724-1151 / CNPJ 73.554.974/0001-90

Email: adm@ecristianotoni.cam.mg.gov.br

S et s

PROJETO BASICO

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratagdo da empresa especializada, para a prestagdo de servigos técnicos especializados
de Assessoria e Consultoria Técnica Contabil, para atender as necessidades da Camara Municipal de
Cristiano Otoni/MG.

O objeto devera ser executado, pela Contratada, por meio de seus responsaveis técnicos,
devidamente inscritos no Conselho Regional de Contabilidade e cuja experiéncia e qualificagéo
técnica tenham sido comprovadas, mediante apresentagdo de Atestado de Capacidade Técnica. Os
servigos deverdo ser prestados de acordo com as especificagdes elencadas na Clausula Segunda.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS

1. DA ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL

1.1. Atendimento a Consultas de Natureza Contabil

- As consultas deverdo ser formuladas pela Contratante e respondidas, de segunda a sexta-feira, em
horario comercial, por telefone ou e-mail. Sempre que a Contratante solicitar, deverd ser
disponibilizado parecer por escrito, com a devida fundamentagéo.

- As respostas as consultas se darfio por meio de orientagdes seguras e atualizadas, tendo em vista
as normas vigentes aplicaveis a contabilidade publica.

- A Contratada respondera a consultas que versem sobre a Lei Or¢amentaria Anual (LOA), a Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e ao Plano Plurianual (PPA).

1.2. Atendimento a Consultas do Departamento de Pessoal

- A Contratada devera assessorar o Departamento de Pessoal quanto aos procedimentos corretos a
serem adotados na Gestdo da Folha de Pagamento, referentes ao E-Social, SEFIP, RAIS e DIRF.

1.3. Conferéncia, Arquivamento ¢ Fechamento

- A Contratada procedera a andlise de toda a documentagdo contabil disponibilizada, conferindo os
langamentos relativos as Receitas e Despesas. Também emitird balancetes, bem como relatorios
mensais e anuais, devidamente assinados pela equipe técnica.

- Sera de responsabilidade, da Contratada, a elaboragdo de pastas de prestagdo de contas mensais,
competindo-lhe, ainda, a responsabilidade pelos fechamentos anuais, nos termos da Lei 4.320/64.

1.4. Assessoramento e Elaboracio do Orcamento

- Cabera, a Contratada, a elaboragdo da Proposta Orgamentaria Anual, competindo & Camara a
consolidagéo.

1.5. Interposicio de Recursos Administratives junto ao TCE/MG

- A Contratada devera interpor, a qualquer época, recursos administrativos junto ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais - TCE/MG, desde que a discuss@io decorra de procedimentos
adotados, pela Contratante, em cumprimento a orientagdes da Contratada.
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1.6. Assessoria no Envio do Acompanhamento Mensal — SICOM

- A Contratada devera assessorar o envio mensal, dos 12 (doze) meses, das informagdes relativas ao
Acompanhamento Mensal ao TCE/MG, via SICOM.

1.7. Assessoria no Envio do Balancete Mensal - SICOM

- A Contratada devera assessorar o envio mensal, dos 13 (treze) meses, das informagdes relativas ao
Balancete Mensal ao TCE/MG, via SICOM.

1.8. Assessoria no Envio de Encerramento Anual — SICOM

- A Contratada devera assessorar o envio das informagdes relativas ao Encerramento Anual, ao
TCE/MG, via SICOM.

1.9. Assessoria e Disponibilizacio dos Relatérios de Fechamento Anual

- A Contratada devera assessorar, bem como disponibilizar os Relatorios de Encerramento Anual, a
fim de que sejam devidamente enviados ao Executivo Municipal.

1.10. Assessoria no Envio da Folha de Pagamento Mensal — SICOM

- A Contratada devera assessorar o envio mensal das informagdes, ao TCE/MG, relativas a Folha de
Pagamento (13 meses), ao TCE/MG, via SICOM.

1.11. Assessoria no Envio das Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Piiblico Anual -
SICOM

- A Contratada devera assessorar o envio, ao TCE/MG, das informag¢des relativas ao encerramento
anual, via SICOM.

1.12. Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro - SICONFI

- A Contratada deverd proceder o levantamento e preenchimento das informagdes contabels,
orcamentdrias, financeiras, fiscais, econdmicas, de operagdes de crédito e de estatisticas de finangas
publicas, a fim de que sejam enviadas, tempestivamente, & Secretaria do Tesouro Nacional,

1.13. Declaracio de Débitos e Créditos Tributarios Federais - DCTF

- A Contratada devera proceder o levantamento de informagdes, bem como o preenchimento de
dados relativos a débitos e créditos de Impostos Federais, para envio semestral a Receita Federal do
Brasil.

1.14. Assessoria ¢ Consultoria no PNCP — Portal Nacional de Contratacdes Publico

- A Contratada devera proceder a Orientagfo para os langamentos/Publicagdes no PNCP — Portal
Nacional de Contratagdes Publicas em atendimento a Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DA JUSTIFICATIVA
1. Da necessidade da contratacéio

A contrataciio dos servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria contabil tem
por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o desempenho da Gestdo Contabil na Camara
Municipal, para adequagdo desta institui¢do as atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante
ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizagdo dos gestores, que exigem
assessoria de nivel altamente especializada, que tenha competéncia para analjsar a situacdo existent




CAMARA MUNICIPAL DE CRISTIANO OTONI

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Joaquim Ribeiro de Castro, n® 10 - Centro — CEP: 36.426-000
Telefax: (31) 3724-1151 / CNPJ 73.554.974/0001-90
Email: adm@cristianotoni.cam.mg.gov.br

e conceber programas de revisdo de processos e rotinas do setor contdbil, para se adaptar com a
rapidez aos novos requisitos.

E necessério, por conseguinte, que haja modernizagio nos sistemas e processos de trabalho,
onde as informagdes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com
rapidez e de forma sistemética, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como para
atender aos controles interno, externo e social.

A despesa justifica-se pela auséncia de servidores qualificados no quadro deste Poder
Legislativo que sejam especializados e habilitados a realizarem os servigos de forma a atender as
atividades sem o auxilio de assessoria e consultoria, discriminados, fazendo-se necessaria a presente
contratacio a fim de que o Poder Legislativo Municipal nédo tenha seus trabalhos interrompidos ou
incorra no descumprimento da legislagfio vigente e as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES

1.1. Sdo obrigacdes da Contratante:
I. Comunicar a contratada qualquer irregularidade que venha a ocorrer durante a execugio do
contrato;
I1. Atestar a execugo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
III. Cumprir ¢ fazer cumprir as cldusulas contratuais;
IV. Efetuar o pagamento nas datas previstas neste instrumento;
V. Prestar as informagdes e¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA, relativamente ao objeto licitado;
VI. Fiscalizar a entrega do objeto contratado, o que nfo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem
por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;
VIL. Rejeitar o objeto do contrato em razdo de ma execugfio ou desconformidade com as
especificagdes constantes neste edital e na proposta comercial;

1.2. S&o obrigagdes da Contratada:
1. Executar o objeto, de acordo com as especificagdes contidas no Projeto Basico, obedecendo
rigorosamente ds normas inerentes a atividade e instrugdes da fiscalizagdo Contratante.
II. Informar a fiscaliza¢fo do contrato a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou circunstancias,
que possam atrasar ou impedir a execugfo, do objeto desta licitagdo, dentro do prazo previsto,
sugerindo medidas para corrigir a situagdo.
III. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Projeto Bésico,
sob pena de rescis@o do contrato administrativo.
IV. Nio ceder ou transferir a terceiro, no todo ou em parte, o objeto deste processo licitatorio.
V. Responder pelos atos de seus empregados, bem como por eventuais danos
ou prejuizos causados a Contratante ou a terceiros, por si, seus prepostos e
empregados.
VI. Garantir a qualidade dos servigos objeto da contratagdo, cumprindo fielmente as
especificagdes contidas no Projeto Bésico e no Instrumento Contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO CONTRATUAL
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1.1. O prazo de vigéncia contratual ¢ fixado em 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art.57, II, da
Lei 8666/93.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES PARA O PAGAMENTO:

1.1. O pagamento pelo servigo licitado serd realizado mensalmente, até o quinto dia Util do més
subsequente ao da prestagdo dos servicos, mediante apresentagdo da respectiva Nota Fiscal
Eletronica a Contratante, que deverd ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscri¢do no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e de proposta de prego e
no proprio instrumento de Contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro
CNPJ, mesmo que aquele de filial ou da matriz.

1.2. Se o objeto nédo for entregue conforme condi¢des deste projeto basico, o pagamento ficard
suspenso até seu recebimento definitivo. :

1.3. - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagdo, qualquer
obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de pregos.

1.4. Em caso de eventual atraso no pagamento por parte da Contratante, sero observadas as normas
constantes da Nova Lei de Licitagdes.

1.5. Para qualquer alteragdo nos dados da empresa, a Contratada devera comunicar a Contratante
por escrito, acompanhada dos documentos alterados, no prazo de 15 (quinze) dias antes da emissdo
da Nota Fiscal.

1.6. Em caso de irregularidade da emisséo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentagfo, desde que devidamente regularizados.

CLAUSULA SETIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS:

1.1. O licitante vencedor/contratado que incorrer em alguma infracdo, podera sofrer as seguintes
penalidades:
I. Adverténcia, quando der causa a inexecug@o parcial do contrato, quando ndo se justificar
imposi¢do de penalidade mais grave;
[1. Multa, sobre o valor do contrato, nos seguintes percentuais:
a) multa de 5% (cinco por cento):
a.1) der causa a inexecugéo parcial do contrato;
b) multa de 7,5% (sete e meio por cento):
b.1) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano &
Administra¢do, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) multa de 10% (dez por cento):
c.1) der causa & inexecugdo total do contrato;
d) multa de 12,5% (doze e meio por cento):
d.1) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
d.2) nfio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdio exigida para a
contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; -
d.3) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto
motivo justificado;
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e) multa de 15% (quinze por cento):
e.1) apresentar declara¢do ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;
e.2) fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
e.3) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
e.4) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
e.5) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
III. Suspensio, nos seguintes casos:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servig¢os publicos ou ao interesse coletivo;
b) der causa a inexecucéo total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;
d) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
e) ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagéio exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
I'V. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, nos seguintes casos:
a) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;
b) fraudar a licitagfio ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
¢) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitago;
e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
f) pelo cometimento das infragdes previstas no item III, quando justifiquem a imposic¢do de
penalidade mais grave do que o impedimento de licitar e contratar.

CLAUSULA OITAVA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E
GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

1.1 - A fiscalizagdo, autorizagfo, conferéncia e recebimento do objeto do contrato serfo realizados
por servidor da Contratante.

1.2. A Contratante, através de quem designar, tera amplos poderes para acompanhar, inspecionar,
fiscalizar e exercer controle sobre as obrigagdes contratuais assumidas pela Contratada.

CLAUSULA NONA - DOS MOTIVOS DE RESCISAO CONTRATUAL

1.1. O contrato poderd ser rescindido, observando-se o contraditério e a ampla defesa, quando
caracterizada alguma das hipoOteses previstas no art.78 da Lei 8666/93.

CLAUSULA DECIMA — DA DOCUMENTACAO

1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos para comprovacdo de regularidade
juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira:
1.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedido pela
Secretaria da Receita Federal;
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1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Ordem
dos Advogados do Brasil,

1.3. Cépia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do responsavel
pela assinatura do instrumento contratual, neste ltimo caso, acompanhado de instrumento
de mandato publico ou particular, com poderes especificos para tal ato;

1.4, Declaracdo de que n3o emprega menor de 16 anos, salvo na condigio de aprendiz;

1.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede, mediante
apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

1.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresenta¢do de certiddo
emitida pelo 6rgdo competente do estado;

1.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagio de Certidéo
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela
Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo
inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas “a” a “d” do Paragrafo tnico do art.
11 da Lei 8.212/91;

1.8. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

1.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagcdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 — CNDT,

1.10. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a contratada tenha realizado a contento servigo com caracteristica similar,
equivalente ou superior ao exigido;

Cristiano Otoni/MG, 03 de junho de 20

ana Elisangela Pereira

Presidente da Cimara
Flaviana Her‘ggnegl\“boQ §é}0liveira Barbosa

Presidente da Comissdo de Licita¢ao

orge
Membro da Comissdo de Licitaciao



